
平成 年 月 日

出張旅費精算書

所属

氏名

出張旅費について下記の通り申請致します

出張内容報告

出張先

出張期間

出張目的

出張旅費の内訳

月/日 訪問先 交通手段 交通費 宿泊代 日当 計

/ 0,000 0,000 0,000 00,000

/

/

/

/

/

/

/

/

/

合計 00,000

仮払いを受けた場合の精算額

仮払金① 実際金② 精算額(①－②)


